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SOMENTE ABRA ESTE CADERNO QUANDO AUTORIZADO

LEIA ATENTAMENTE AS INSTRUGOES

4 N

Atengio: Transcreva no espacgo designado do seu CARTAO-RESPOSTA, com sua
caligrafia usual, considerando as letras maiusculas e mindsculas, a seguinte frase:

A banda foi aplaudida de pé.

1. Quando for autorizado abrir o caderno de questdes, verifique se ele estd completo ou se apresenta
imperfei¢cdes graficas que possam gerar duvidas. Se isso ocorrer, solicite outro exemplar ao fiscal de sala.

2. Este caderno é composto por questdes de multipla escolha e prova discursiva. Cada questdo apresenta 04
(quatro) alternativas de respostas, das quais apenas uma é a correta. A prova discursiva € composta por 01
(uma) questao acerca de tema constante dos conhecimentos especificos do cargo, e devera ser desenvolvida
em, no maximo, 30 (trinta) linhas.

3. O cartdo-resposta é personalizado e ndo sera substituido em caso de erro no preenchimento. Ao recebé-lo,
confira se seus dados estdo impressos corretamente. Se houver erro de impressao, notifique o fiscal de sala.

4. O(A) candidato(a) devera assinalar suas respostas no cartdo-resposta com caneta esferografica de tinta azul
ou preta, fabricada em material transparente, preenchendo integralmente apenas um alvéolo por questao. O(A)
candidato(a) que marcar o cartdo-resposta com rasura ou fizer mais de uma marcagao por questado, ainda que
legivel, ou ndo preencher o campo de marcagao corretamente ou ndo marcar a questdo no cartdo-resposta, tera

pontuacéo 0,0 (zero) na questao. D
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QUESTAO 01

QUESTAO 05

O texto que tem como objetivo fornecer instrucdes
detalhadas sobre como realizar determinada tarefa ou
operacéao é caracteristico da sequéncia

(A) descritiva.

(B) narrativa.

(C) argumentativa.

(D) injuntiva.

QUESTAO 02

Ha oracao subordinada em:

(A) Amanha irei ao cinema.

(B) Levantou-se, tomou banho, penteou-se e saiu.
(C) Saiu quando a sesséo de cinema terminou.

(D) Filmes de suspense causam medo.

QUESTAO 03

Regéncia verbal € o processo em que um termo
determinante rege outro determinado a ele, estabelecendo
relagdo de subordinagé@o entre os dois. E exemplo desse
conceito:

(A) Vai chover brevemente.

(B) Tenho horror as baratas.

(C) Aprecio o cinema brasileiro.

(D) Sei que nada sei.

QUESTAO 04

Sao figuras de pensamento, isto €&, expressdes que
combinam ideias e conceitos para criar efeitos de sentido na
linguagem, apelando para a légica e imaginacao do leitor ou
ouvinte,

(A) o eufemismo e a catacrese.

(B) a antitese e a assonancia.

(C) a hipérbole e a personificagao.

(D) a gradacéo e o pleonasmo.

Leia o anuncio a seguir.
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i w EFEN'TE 4’ NATRE DAMR DR RARIS,
Andncio de uma exposicao de fonégrafos no Rio de Janeiro. Gazeta de

Noticias, ed. 302, 3 nov. 1879. Disponivel em:
https://www.normaculta.com.br/variacoes-linguisticas/. Acesso em: 7 set. 2025.

-

Variacdes linguisticas, como essa da imagem de 1879,
acontecem e sado decorrentes de fatores como regido,
época, contexto social e situacdo de uso. No caso dessa
ilustracao, a variacéo linguistica encontrada é a

(A) geografica (diatopica).

(B) histérica (diacronica).

(C) social (diastratica).

(D) situacional (diafasica).

Lingua Portuguesa_Médio/Técnico
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QUESTAO 06

QUESTAO 08

Sabe-se que palavras compostas sao formadas pela unido
de duas ou mais palavras (ou radicais) no processo de
formacéo. E exemplo de palavra formada pelo processo de
justaposicao:

(A) guarda-chuva.

(B) terca-feira.

(C) hidrelétrica.

(D) malmequer.

A palavra "um" pode exercer a funcdo de artigo ou de
numeral, dependendo do contexto. A frase que apresenta
um numeral cardinal é:

(A) Comprei um livro de receitas.

(B) Preciso apenas de um dos dez livros.

(C) Encontrei um amigo no parque.

(D) Um dia iremos nos encontrar.

QUESTAO 07

QUESTAO 09

Leia o poema a seguir.

Jatahy

N&o vés aquella campina,
De flores mil adornada,
Tanta palmeira plantada,
Tanta agucena e bonita?

Ao longe, brancas casinhas,
N&o vés o lindo horizonte,
O murmurinho da fonte,

E o canto das avezinhas?

Essas campinas alacr'ante
E meu berco idolatrado,
E Jatahy adorado,
Essa terra deslumbrante.

Foi nessa terra querida,
Nessa campina formosa,
Que s’escoou descuidosa,
A infancia minha florida.

Nas tardes belas de Abril,
Eu, deslumbrada, dizia:
Quanta beleza e magia,
Neste canto do Brasil!
JESUS, Leodegaria de. Corda de lyrios. Campinas: Typ. a Vapor Livro Azul,
1906, p. 29.

A interpretacéo de texto envolve a leitura e a compreensao
de textos escritos. No caso desse poema, sua transcricao
esta tal como no original e indica que o sujeito lirico, o eu
lirico feminino,

(A) visita rapidamente uma cidade do interior.

(B) lembra-se de sua cidade com saudade.

(C) inventa um lugar para descansar.

(D) personifica um lugar imaginario.

Em “Nunca o vi tdo sereno.”, o uso da proclise acontece
porgue a oragéo

(A) contém estrutura subordinada.
(B) inverte a ordem de sujeito e predicado.
(C) comeca com palavra negativa.

(D) antep@e o verbo ao sujeito.

QUESTAO 10

Em “A professora estava com uma saia e um chapéu
escuro.”, o adjetivo concorda com o

(A) numeral.
(B) verbo.
(C) substantivo mais préximo.

(D) substantivo proprio.

RASCUNHO

Lingua Portuguesa_Médio/Técnico
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QUESTAO 11

QUESTAO 14

Uma proposicao légica composta cujo valor l6gico é sempre
verdadeiro, quaisquer que sejam os valores ldgicos das
proposicdes que a compdem, é chamada de

(A) tautologia.

(B) contingéncia.

(C) contradicao.

(D) disjuncéao.

QUESTAO 12

Em uma turma de 19 alunos do ensino fundamental, as
preferéncias quanto as matérias sdo: 10 gostam de
portugués, 8 gostam de matematica e 5 ndo gostam de
nenhuma das duas. Quantos alunos gostam das duas
matérias?

(A) 1.

(B) 2.

(©) 3.

(D) 4.

Uma determinada receita de pdo leva o0s seguintes
ingredientes: 550 g de farinha, 330 ml de leite e 20 g de
fermento, com rendimento de 30 pades. Quais as
guantidades de cada ingrediente para fazer exatamente 15
paes?

(A) 275 g de farinha, 160 ml de leite e 15 g de fermento.
(B) 275 g de farinha, 165 ml de leite e 10 g de fermento.
(C) 285 g de farinha, 160 ml de leite e 15 g de fermento.

(D) 285 g de farinha, 165 ml de leite e 10 g de fermento.

QUESTAO 15

QUESTAO 13

Em um fundo de investimentos, um empresario tem o valor
de R$ 16.575,00, sendo que o valor investido foi de R$
12.750,00. O rendimento em relacdo ao valor investido
equivale a

(A) 23%.

(B) 25%.

(C) 30%.

(D) 38%.

Um churrasqueiro profissional sugere aos seus clientes que
comprem, em média, 350 gramas de carne por pessoa para
um churrasco na hora do almogo. Um cliente que deseja
preparar um churrasco na hora do almoco para 22 pessoas
precisa comprar que quantidade de carne para que a média
por pessoa sugerida pelo churrasqueiro seja atingida?

(A) 7,000 kg.
(B) 7,350 kg.
(C) 7,700 kg.

(D) 8,150 kg.

RASCUNHO

RASCUNHO
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QUESTAO 16

QUESTAO 19

Nos sistemas operacionais da familia Microsoft Windows,
uma das formas de acessar rapidamente as funcionalidades
de verificar o espaco em disco, agendar verificacées de
seguranca e configurar copias de seguranca é pela op¢éo
“Sistema e Seguranga”, disponivel no

(A) Windows Defender.

(B) Gerenciador de Tarefas.

(C) Painel de Controle.

(D) Explorador de Arquivos.

QUESTAO 17

Em um programa de planilha eletrénica como o Microsoft
Excel ou o LibreOffice Calc, ao se aplicar a funcionalidade
de formatacdo condicional em um intervalo de células, o
principal objetivo é

(A) mesclar células que contenham valores iguais.

(B) destacar visualmente células com base em critérios
especificos.

(C) aplicar filtros automaticos baseados em palavras-chave.

(D) bloguear a edicéo de células protegidas por senha.

A um técnico foi solicitado enviar um grande numero de
arquivos por e-mail, mas o total excedia o limite de tamanho
permitido pelo servico. Para resolver esse problema, ele
utilizou um programa de compactacdo. A principal funcéo
desse tipo de programa é

(A) criptografar automaticamente os arquivos, impedindo o
acesso ndo autorizado.

(B) ocultar os arquivos do sistema, tornando-os invisiveis ao
usuario comum.

(C) dividir os arquivos em partes para instalacdo de
sistemas operacionais.

(D) reduzir o tamanho dos arquivos, facilitando o

armazenamento e envio.

QUESTAO 20

QUESTAO 18

O Bloco de Notas € um software incluso no sistema
operacional Windows. Uma das principais limitacdes desse
aplicativo, quando comparado a um processador de textos
como o Microsoft Word, é

(A) aimpossibilidade de salvar arquivos em formato de texto
puro.

(B) a auséncia de recursos de formatacao de texto, como
negrito e italico.

(C) aincapacidade de abrir arquivos com extensdes .txt.

(D) a restricdo de acesso ao conteudo digitado apoés 5
minutos de inatividade.

Um usuério deseja localizar rapidamente um documento
salvo em seu computador, mas ndo se lembra do nome
exato do arquivo nem da pasta exata onde foi salvo. Uma
funcionalidade apropriada do sistema operacional Windows
que pode ser utilizada para essa finalidade é o campo de
pesquisa do

(A) Explorador de Arquivos.
(B) Windows Defender.
(C) Gerenciador de Tarefas.

(D) Painel de Controle.

RASCUNHO
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QUESTAO 21

QUESTAO 24

Leia o caso a seguir.

Um servidor puablico revelou fato do qual tinha ciéncia em razao
das atribuigdes e sobre o qual deveria permanecer em segredo,
colocando em risco a seguranca da sociedade.

A conduta praticada pelo servidor publico configura-se
como:

(A) ato de improbidade administrativa, se agiu com dolo ou
culpa, e infracédo ética.

(B) ato de improbidade administrativa, se agiu com dolo, e
infracdo ética.

(C) ato de improbidade administrativa, se agiu com culpa, e
infracdo ética.

(D) infracdo ética, sendo atipico o ato de improbidade
administrativa, independente de dolo ou culpa.

Na hipétese de erro grosseiro, considerado aquele
manifesto, evidente e inescusavel, é imprescindivel para a
responsabilizacdo do agente publico

(A) a prética do ato com dolo direto ou eventual.

(B) a complexidade baixa da matéria afeta ao ato praticado.

(C) o montante expressivo do dano causado ao erario.

(D) o nexo de causalidade entre a conduta e o resultado
danoso.

QUESTAO 25

QUESTAO 22

Esta tipificado na Lei n° 8.429/1992 como ato de
improbidade administrativa que causa lesdo ao erario o ato
de:

(A) permitir, facilitar ou concorrer para que terceiro se
enriqueca ilicitamente.

(B) perceber vantagem econdmica para intermediar a
liberacdo de verba publica.

(C) receber vantagem econdmica para omitir ato de oficio a
que esteja obrigado.

(D) descumprir as normas relativas a aprovagéo de contas
de parcerias com entidades privadas.

Nos termos da Lei n° 12.527/2011, a integridade é a
gualidade da informacédo

(A) sem conhecimento ou utilizacdo prévia por individuos,
equipamentos ou sistemas autorizados.

(B) com coleta na fonte, com o maximo de detalhamento
possivel, sem modificagfes.

(C) sem madificacao, inclusive quanto a origem, transito e
destino.

(D) com producéo, expedicdo, recebimento ou modificagéo
por determinado individuo, equipamento ou sistema.

QUESTAO 26

QUESTAO 23

Leia os casos a seguir.

| — Um servidor publico é designado para presidir um processo
administrativo disciplinar instaurado para apurar a conduta de
outro servidor publico, com quem possui uma inimizade notdria.
Il — Um servidor publico é designado para conduzir um processo
administrativo no qual um beneficio tributario esta sendo
postulado por uma pessoa, com quem esta litigando em juizo
em razdo de uma suposta inadimpléncia contratual.

Considerando o teor da Lei n° 9.784/1999 e o regime nela
fixado para os impedimentos e suspeicdes, temos nos casos
narrados

(A) impedimento em ambos.

(B) suspeicdo em ambos.

(C) impedimento no primeiro e suspei¢cdo no segundo.

(D) suspeicéo no primeiro e impedimento no segundo.

Nos termos da Lei n°® 12.527/2011, qual o prazo maximo de
restricdo de acesso a informacdo classificada como
secreta?

(A) 100 (cem) anos.

(B) 25 (vinte e cinco) anos.

(C) 15 (quinze) anos.

(D) 5 (cinco) anos.

RASCUNHO
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QUESTAO 27

QUESTAO 29

Leia o caso a seguir.

Leia o caso a segquir.

Um policial esta fazendo ronda as 22 horas de uma sexta-feira
e vé um homem roubando uma mulher que transitava no local,
imediatamente empreendendo perseguicdo deste homem até
gue ele entra em sua casa.

Considerando o teor da ConstituicAo Federal,
especialmente a disciplina sobre direitos e garantias
fundamentais, o policial podera ingressar na casa do
homem

(A) de imediato, independentemente do seu consentimento
e de determinacéo judicial.

(B) ao amanhecer, vedado o0 ingresso
independentemente do seu consentimento.

imediato,
(C) de imediato, independentemente de determinacéo
judicial, desde que obtenha seu consentimento.

(D) ao amanhecer, vedado o ingresso imediato, e nos
termos de determinacéo judicial.

Um cidadédo estava dirigindo em alta velocidade e um policial
rodoviario federal, utilizando um equipamento de medicdo de
velocidade regularmente registrado e calibrado, registrou a
situacao e autuou a infragdo. Apoés, o cidaddo recebeu em sua
residéncia uma multa referente a infracdo cometida, conferindo
prazo recursal que passou em branco. No més seguinte, o
cidaddo recebeu o boleto bancario para efetuar o pagamento
da multa aplicada.

A possibilidade de a Administracdo Publica aplicar uma
multa de transito, impondo sua vontade ao administrado em
nome do interesse publico e independentemente de sua
vontade, se relaciona a qual atributo do ato administrativo?
(A) Tipicidade.

(B) Presuncéo de legitimidade.

(C) Competéncia.

(D) Imperatividade.

QUESTAO 28

QUESTAO 30

A partir do momento em que estiverem empossados,
segundo a Constituicdo Federal, os deputados e senadores
perderdo o mandato ao

(A) serem investidos no cargo de Ministro de Estado ou
designados como chefes de misséo diplomatica.

(B) exercerem fungéo remunerada em empresa que goze
de favor decorrente de contrato com pessoa juridica de
direito publico.

(C) deixarem de comparecer a mais de um terco das
sessOes da Casa numa mesma sessao legislativa, ainda
que licenciado.

(D) serem processados criminalmente, independentemente
do transito em julgado de eventual decisdo
condenatoria.

RASCUNHO

Leia o texto a seguir.

I. “Ninguém sera obrigado a fazer ou deixar de fazer alguma
coisa sendo em virtude de lei” (artigo 5°, Il, CF).

Il. “A lei s6 podera restringir a publicidade dos atos processuais
gquando a defesa da intimidade ou o interesse social o exigirem”
(artigo 5°, LX, CF).

lll. “A todos, no &ambito judicial e administrativo, sao
assegurados a razoavel duragdo do processo e 0s meios que
garantam a celeridade de sua tramitagdo” (artigo 5°, LXXVIII,
CF).

Os trés incisos do artigo 5° da Constituicdo Federal, acima
transcritos, se relacionam a trés principios da administracao
publica enumerados no artigo 37 da Constituicdo Federal,
gue sao, respectivamente e nesta ordem:

(A) legalidade, publicidade e eficiéncia.

(B) moralidade, eficiéncia e impessoalidade.

(C) legalidade, eficiéncia e impessoalidade.

(D) moralidade, publicidade e eficiéncia.

Legislacdo_Médio/Técnico
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QUESTAO 31

QUESTAO 34

A Administracao € uma area do conhecimento que abrange
0 conjunto de principios, normas e funcdes essenciais para
gerenciar organizac@es. Ela se baseia em quatro funcdes-
chave. Como campo de estudo e pratica, ela utiliza a
alocacdo e o0 gerenciamento de recursos para atingir
objetivos de forma estratégica. Um conceito central da
Administracdo que diferencia a aplicacdo correta dos
recursos com a busca por resultados é a relagéo entre

(A) eficacia e eficiéncia.
(B) organizacéo e controle.
(C) missao e visao.

(D) estratégia e tatica.

QUESTAO 32

As funcdes administrativas sédo a base de qualquer gestao,
sendo intrinsecamente ligadas e sequenciais. Um
Assistente em Administragcdo atua diretamente em todas
elas. O processo de determinar o que deve ser feito, como,
quando e por quem, estabelecendo objetivos e definindo os
meios para alcanca-los, € uma das principais funges do
processo administrativo. Essa fungcdo é conhecida pelo
nome de

(A) organizacéao.
(B) direcéo.
(C) planejamento.

(D) controle.

Em um setor de protocolo, o Assistente em Administracéo é
encarregado de gerenciar a entrada e saida de
correspondéncias internas e externas, como oficios,
memorandos e circulares. A eficiéncia do trabalho depende
da capacidade de registrar, distribuir e localizar rapidamente
cada documento. Diante da necessidade de rastreabilidade
e controle, o método de registro e classificacdo de
documentos que garante a identificacdo Unica e a ordem de
entrada de cada item, facilitando o acompanhamento do seu
tramite, é o

(A) registro por ordem alfabética de remetente.
(B) registro por assunto principal.
(C) registro por data de recebimento.

(D) registro numérico sequencial.

QUESTAO 35

A Administracdo Pdblica utiliza instrumentos estratégicos
para transformar planos em ac¢des concretas que beneficiam
a sociedade. No contexto da Gestdo Publica, um conjunto
de atividades articuladas e com objetivos especificos, que
visam a um produto ou resultado, é denominado de

(A) projeto.

(B) programa.

(C) acéo.

(D) atividade.

QUESTAO 33

QUESTAO 36

A area de Organizagdo, Sistemas e Métodos (OSM) é vital
para a otimizacdo de processos e a racionalizacdo do
trabalho em uma organizacgao. Para a analise e melhoria dos
processos de trabalho em uma unidade administrativa, o
uso de fluxogramas é uma ferramenta essencial. O principal
objetivo dessa ferramenta é

(A) definir as responsabilidades de cada servidor.
(B) representar graficamente o fluxo de um processo.
(C) estabelecer os custos de cada atividade.

(D) medir a produtividade dos setores.

O art. 37 da Constituicdo Federal de 1988 estabelece os
principios que devem reger a Administragdo Publica,
visando a eficiéncia e a moralidade na gestéo dos recursos
publicos. O principio da Administracdo Publica que exige
gue o ato administrativo esteja de acordo com a finalidade
publica, sendo o interesse do cidaddo a razdo da sua
existéncia, é o da

(A) eficiéncia.
(B) impessoalidade.
(C) legalidade.

(D) publicidade.

Conhecimentos Especificos_Assistente em Administracdo — Regido Metropolitana de Goiania ou Campus Goias_Médio/Técnico
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QUESTAO 37

QUESTAO 40

A Administracao Publica brasileira é estruturada de forma a
descentralizar a prestacdo de servicos, criando entidades
com personalidade juridica propria para atuar em areas
especificas. A Administracdo Indireta € composta por
entidades vinculadas a administracdo direta, executando
atividades de forma especializada. S&8o exemplos de
entidades que comp8em a Administracéo Indireta:

(A) ministérios, secretarias e 6rgdos do poder executivo.
(B) autarquias, fundagdes publicas e empresas estatais.
(C) o6rgéos de controle e tribunais de contas.

(D) empresas publicas e sociedades de economia mista.

A Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF), Lei Complementar
n° 101/2000, estabelece normas de financas publicas
voltadas para a responsabilidade na gestéo fiscal. O seu
principal objetivo é garantir que a gestao fiscal seja pautada
na disciplina e transparéncia. A lei estabelece, entre outras
normas, limites para

(A) aumento de tributos.
(B) gasto com pessoal e divida publica.
(C) obras publicas.

(D) nimero de servidores efetivos.

QUESTAO 38

QUESTAO 41

A governanca publica refere-se ao conjunto de mecanismos
e regras que garantem a tomada de decisao transparente e
responsavel na gestdo. A obrigacdo dos gestores publicos
de prestar contas de suas acBes, assumindo a
responsabilidade pela aplicacdo dos recursos e pela
consecucdo dos resultados, € um conceito central da
governanca. Essa caracteristica € conhecida como

(A) governanga.
(B) governo.
(C) transparéncia.

(D) accountability.

A Lei n° 14.133/2021 modernizou as regras para as
contratacdes e compras publicas no Brasil, com foco em
maior eficiéncia e transparéncia. A Lei de Licitacdes e
Contratos Administrativos estabelece modalidades de
licitacdo adequadas a diferentes situacdes. Para a
contratacdo de bens e servicos comuns, cujo padrdo de
desempenho e qualidade possa ser objetivamente definido
pelo edital, a modalidade utilizada sera

(A) o dialogo competitivo.
(B) a concorréncia.
(C) o pregéo.

(D) o concurso.

QUESTAO 39

QUESTAO 42

O ciclo orgcamentéario no Brasil € regido por um conjunto de
leis que garantem a previsibilidade e o controle dos gastos
publicos. O instrumento de planejamento governamental
que estabelece as diretrizes, 0s objetivos e as metas para
as despesas de capital e outras despesas de longa duracéo,
valendo por um periodo de quatro anos, é

(A) o Plano Plurianual (PPA).
(B) o Lei de Diretrizes Orgamentaria (LDO).
(C) a Lei Orcamentéria Anual (LOA).

(D) o Orgamento Anual.

O controle na gestao publica é fundamental para garantir a
legalidade, legitimidade e economicidade dos atos
administrativos. A auditoria no setor publico, como
ferramenta de controle, tem como principal finalidade

(A) punir servidores por eventuais desvios.

(B) apurar a responsabilidade civil e criminal.

(C) determinar as metas do governo.

(D) avaliar a conformidade, a otimizacdo de recursos e a
eficiéncia da gestéo.
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QUESTAO 43

QUESTAO 46

A Lei n® 8.112/1990 rege o regime juridico dos servidores
publicos federais, estabelecendo seus direitos e deveres. O
direito do servidor publico federal de se afastar do exercicio
do cargo para participar de curso de formacédo decorrente
de aprovacdo em concurso para outro cargo da
Administracdo Publica é garantido na referida lei pela
concesséo de

(A) licencga.
(B) afastamento.
(C) férias.

(D) cessao.

O Decreto n° 1.171/1994 instituiu o Codigo de Etica
Profissional do Servidor Publico Civil do Poder Executivo
Federal. Nele a cortesia, a paciéncia e a disciplina, em
conjunto com o espirito de equipe, sdo elementos que
fortalecem o servigo publico, assim como

(A) a hierarquia funcional.

(B) a discricionariedade.

(C) a celeridade e a obediéncia.

(D) o zelo e a dedicagéo.

QUESTAO 47

QUESTAO 44

A Lei de Acesso a Informacéo (LAI), Lei n® 12.527/2011, é
um marco para a transparéncia publica no Brasil. Ela
assegura ao cidaddo o direito de acesso a informacdes
publicas, salvo em casos de restricdo legal. Uma das
principais inovacdes dessa lei é a presungdo de que a
informacéo

(A) precisa ser confidencial e sua divulgagdo requer uma
aprovacao.

(B) tem presuncgéo de publicidade, com o sigilo previsto em
lei.

(C) deve ter acesso restrito, e sua divulgagéo € sigilosa.

(D) pode ser confidencial e divulgada apés 10 anos.

A Administracdo de Materiais € uma area vital para o
funcionamento de qualquer organizacéo, publica ou privada.
O processo de gestdo de estoques, que envolve o controle
do fluxo de materiais em um almoxarifado publico, tem como
uma das suas principais etapas a verificacao fisica dos itens
e sua contagem periodica. Como é conhecida essa
atividade?

(A) Inventério.
(B) Recebimento.
(C) Distribuigéo.

(D) Armazenagem.

QUESTAO 48

QUESTAO 45

A Lei n° 8.429/1992, a Lei de Improbidade Administrativa,
busca coibir a corrup¢éo e os desvios de conduta ha Gestédo
Publica. A conduta de um servidor que, de forma dolosa,
atrasa ou deixa de praticar, indevidamente, ato de oficio com
0 objetivo de obter vantagem indevida, configura um ato de
improbidade administrativa que atenta contra os principios
da Administracdo, conforme a referida lei. Esse ato se
enquadra em

(A) dano ao erario.
(B) enriquecimento ilicito.
(C) atentado aos principios administrativos.

(D) leséo ao patrimdnio publico.

A Arquivologia € a ciéncia que estuda a organizacdo e a
gestao de documentos de arquivo, visando a sua utilizacéo
e preservacdo. A gestdo documental segue fases que
buscam otimizar o fluxo de documentos. A fase em que os
documentos séo utilizados ativamente para a execugéo das
atividades diarias é denominada de

(A) intermediaria.
(B) corrente.
(C) permanente.

(D) final.
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QUESTAO 49

RASCUNHO

A Redacéo Oficial € o tipo de texto utilizado na comunicacéo
dentro do poder publico ou entre ele e o cidadado, devendo ser
clara, concisa e impessoal. O documento oficial utilizado para
a comunicacgéo entre unidades administrativas de um mesmo
6rgdo, com o objetivo de tratar de assuntos internos, é

(A) o doficio.

(B) o relatorio.

(C) o memorando.

(D) acircular.

QUESTAO 50

O atendimento ao publico é uma das atividades mais sensiveis
do servico publico, pois representa a imagem da organizacéo
perante o cidadao. No atendimento ao publico, o Assistente em
Administracdo deve saber lidar com as diversas formas de
comunicacao. A comunicacdo nao verbal, que pode transmitir
informagdes importantes sobre a disposi¢cdo e o estado de
espirito do atendente, & composta por

(A) empatia, atencéo e cordialidade.
(B) solicitude, interesse e polidez.
(C) linguagem de sinais, acessibilidade e disposicéo.

(D) gestos, expressoes faciais e postura corporal.

RASCUNHO

Conhecimentos Especificos_Assistente em Administracdo — Regido Metropolitana de Goiania ou Campus Goias_Médio/Técnico




TAE UFG/2025 CONCURSO PUBLICO IV/IUFG

PROVA DISCURSIVA

Questéo 01

Leia o caso a seguir.

Um Assistente em Administracao é encarregado de acompanhar um processo de concessao de um beneficio a um
servidor. Um colega de outro setor, amigo do servidor interessado, pede que o processo seja agilizado fora da ordem

normal de tramite, garantindo que o beneficio seja concedido o mais rapido possivel.

Diante da situacao, discorra sobre a conduta que o Assistente em Administracdo deve adotar, explicando as
possiveis consequéncias da aceitacdo do pedido a luz dos Principios da Administracdo Publica (CF/1988,
art. 37), da Lei de Improbidade Administrativa (Lei n° 8.429/1992) e do Cddigo de Etica do Servidor Publico
Federal (Decreto n® 1.171/1994).

(100 pontos)
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